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Regolamento 
Entrata- Uscita dalla scuola 

 
No. 3.9 del Regolamento 

 

1. Oggetto  
 
La presente procedura descrive le modalità di gestione del processo di vigilanza all’entrata ed 
all’uscita della Sezione Primavera “Madre Speranza” adottate dall’Istituto. 
 
2. Scopo e campo di applicazione. 

 

Lo scopo della presente procedura è quello di definire le modalità di vigilanza all’entrata ed 
all’uscita dei bambini della Sezione Primavera e le relative responsabilità. 
La presente procedura si applica all’attività di vigilanza svolta dall’Istituto allo scopo di verificare 
che l’entrata e l’uscita dalla scuola “Amore Misericordioso” avvenga in un ambiente sicuro, 
caratterizzato da un clima sereno e gioioso, equilibrato e familiare per tutelare fin dal primo 
giorno la sicurezza dei bambini e i valori etico sociali, che favoriscono lo sviluppo dell’identità 
personale e delle relazioni sociali. 
 

3. Ingresso alla scuola 
 
Al mattino i bambini della Sezione Primavera “Madre Speranza” sono accolti in salone fino alle ore 
8.30 dal personale ausiliario, mentre dalle ore 8.30 fino alle 9.00 sarà l’educatrice e/o il personale 
ausiliario ad accoglierli in sezione, accompagnati dai genitori. 
In sezione si continua l’accoglienza intrattenendo i piccoli con giochi da tavolo, libri, musica o 
semplicemente dialogando con loro. 
L’accoglienza dei bambini è prevista dalle 8.30 alle 9.00 ed ogni entrata posticipata potrebbe 
causare notevoli disagi, poiché in tale orario il gruppo dei bambini inizia a svolgere le attività 
didattiche educative quotidiane e alle ore 9.15 l’educatrice comunica in Segreteria il numero dei 
bambini che usufruiranno del servizio di refezione. I genitori pertanto dovranno compilare il foglio 
di prenotazione dei pasti entro tale ora. 
Per tale motivo i ritardi non sono ammessi e le eventuali eccezioni verranno accettate solo se 
seriamente motivate, previa telefonata di avviso che deve pervenire entro le 8.45 in portineria. 
L’ingresso posticipato deve comunque avvenire entro e non oltre le 9.15.  
 
4. Genitori 
 
I genitori accompagnano i propri figli nella sezione e dopo averli salutati sono invitati ad uscire. Le 

eventuali comunicazioni all’educatrice vanno riferite al momento dell’accoglienza. Per motivi di 

sicurezza i bambini non possono portare i giochi da casa. L’abbigliamento consigliato è la tuta, 

perché consente libertà di movimento. Ogni bambino ha il proprio appendino dove può riporre, 

oltre che gli indumenti esterni, anche oggetti personali di richiamo affettivo. 

 

5. Uscita dalla scuola 
I bambini saranno accompagnati in salone, alle ore 11,45 circa. Coloro che non usufruiscono della 
mensa, rimarranno in salone sino alle ore 12,00 assistiti dal personale ausiliario. 
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I bambini che usufruiscono del servizio mensa pranzeranno in sezione intorno alle ore 11,45. 
 
Al termine del servizio mensa i bambini saranno accompagnati dall’educatrice nel salone dove i 

bambini che usciranno alle ore 13.00 attendono l’arrivo dei genitori. L’educatrice o il personale 

ausiliario consegnerà i bambini uno alla volta ai propri genitori, che ordinatamente attenderanno il 

proprio turno. 

Alle ore 13.00 i bambini, che rimangono fino alle ore 16.00, saranno accompagnati dall’educatrice 

o dal personale ausiliario nell’apposita aula per il riposino pomeridiano. 

Alle ore 16.00 i bambini saranno accompagnati nel salone dall’educatrice o dal personale ausiliario 

che li consegnerà ai genitori o a persone autorizzate per iscritto dagli stessi, tramite delega 

corredata di fotocopia del documento del delegato.  

In caso di ritardo il genitore è tenuto ad avvisare tempestivamente la portineria al numero 

06/27860820. 

 
   


