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Regolamento della Scuola 

“Amore Misericordioso” 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Premessa 

 
1 La Scuola “Amore Misericordioso”, gestita dalle Suore Ancelle dell’Amore Misericordioso, è 

una comunità educativa che ha come finalità l’educazione integrale degli alunni in una 
visione cristiana della vita, secondo i principi fondamentali e la dinamica educativa esposti 
nel Progetto educativo. 

 
2 Il presente Regolamento, pur nel presupposto e nel rispetto di un ampio spazio di creatività 

delle singole persone e delle varie componenti della Comunità educativa, con le direttive e 
le norme qui contenute, si propone di offrire a tutti i membri della Comunità indicazioni 
chiare e precise nell’ambito delle varie attività educative che si svolgono nella Scuola. 

 
3 Le norme del Regolamento devono essere conosciute e rispettate da tutti coloro che fanno 

parte della nostra Comunità scolastica. 
 

4 Tutti i membri della comunità scolastica contribuiscono a promuovere un ambiente 
rispettoso, inclusivo e sicuro, fondato sulla dignità e sul rispetto reciproco. Ogni forma di 
bullismo e cyberbullismo è contrastata secondo quanto previsto dal Protocollo di Istituto. 
Eventuali situazioni di prevaricazione, molestia, esclusione o offesa, anche attraverso 
strumenti digitali, devono essere tempestivamente segnalate alla Scuola, che attiva le 
procedure di ascolto, intervento e monitoraggio previste. 

 
5 L’accesso ai locali scolastici da parte di persone estranee è consentito esclusivamente 

previa autorizzazione della Coordinatrice Pedagogico Didattica. Gli esperti eventualmente 
invitati dai docenti per finalità didattiche devono essere preventivamente autorizzati e 
possono permanere nei locali scolastici per il tempo strettamente necessario allo 
svolgimento dell’attività. La responsabilità didattica e di vigilanza degli alunni rimane in 
capo al docente.  
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2 Alunni 
 

1. Tutti gli alunni dovranno collaborare alla propria formazione umana e cristiana secondo lo 
spirito del nostro Istituto definito nel Progetto educativo, dovranno considerare la scuola e le 
attività didattico - educative, loro principale impegno. 
 
2. La frequenza scolastica quotidiana è un obbligo serio a cui si impegnano gli alunni e le loro 
famiglie all’atto dell’iscrizione. L’assenteismo compromette seriamente la continuità educativa 
e di apprendimento e finisce col turbare anche il regolare svolgimento dell’attività scolastica 
dell’intera classe.  

 
3. L’orario di entrata nelle aule è alle ore 8.00 per gli alunni della Scuola Primaria, mentre per 
quelli della Sezione Primavera e per quelli della Scuola dell’Infanzia l’entrata è dalle ore 8.30 
alle ore 9:00. 
Si evitino con cura i ritardi poiché ostacolano il regolare svolgimento delle lezioni.  
Entrare entro i 15 minuti dall’orario stabilito viene considerato ritardo, oltre i 15 minuti viene 
considerato entrata posticipata e quindi occorre la giustificazione sul registro elettronico. I 
ritardi frequenti incideranno sul voto di comportamento. Le uscite anticipate e solo per motivi 
seri vanno giustificate in anticipo sul registro elettronico. 
 
4. Le assenze devono essere giustificate nell’apposita sezione del registro elettronico dai 
genitori. 
Le assenze non possono costituire valida giustificazione per impreparazioni scolastiche.  
 
5. A scuola non si somministra nessun tipo di farmaco agli alunni. 
In casi eccezionali, gli insegnanti possono essere autorizzati dalla Coordinatrice Pedagogico 
Didattica, ma non obbligati, a somministrare farmaci, purché ricorrano alle seguenti condizioni:  

 prescrizione del medico curante; 

 autorizzazione scritta dei genitori. 
6. È necessario che i genitori informino la Scuola circa le allergie, intolleranze, problemi di 
salute che possano presentarsi durante la permanenza dell’alunno a Scuola e forniscano le 
indicazioni di intervento; 

 per ragioni di sicurezza i bambini non possono portare nello zaino nessun tipo di farmaco 
(compresi quelli omeopatici). 

 
7. Tutti gli alunni dovranno responsabilmente impegnarsi nello studio delle singole discipline, 
senza mai trascurare la quotidiana preparazione secondo le indicazioni dei vari docenti e 
rendendosi disponibili al dialogo didattico. A tutte le lezioni scolastiche gli alunni dovranno 
partecipare forniti di libri di testo. Ugualmente devono essere forniti del materiale per tutte le 
discipline comprese quelle di carattere tecnico o artistico. Nella Scuola gli alunni dovranno 
conservare un comportamento corretto e rispettoso verso tutti, intraprendendo rapporti di 
amicizia e di collaborazione reciproca senza alcuna distinzione. Tutti gli alunni devono avere nei 
confronti della Coordinatrice Pedagogico Didattica, dei docenti, di tutto il personale scolastico 
e dei loro compagni, lo stesso rispetto che chiedono per se stessi. 
 
8. Tutti gli alunni hanno il dovere di conservare il decoro dei locali e dei mobili della Scuola e 
saranno responsabili dei danni che a questi recheranno. Uguale rispetto è dovuto agli oggetti 
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dei propri compagni (libri, articoli scolastici, vestiario), che non potranno essere maltrattati o 
manomessi senza venir meno ai più elementari principi di buona educazione. Gli eventuali danni 
dovranno essere risarciti. 
Particolare attenzione dovrà essere posta da tutti per la pulizia dei locali interni ed esterni della 
Scuola, evitando assolutamente di imbrattare porte e pareti e di gettare per terra carte o rifiuti 
di qualunque genere, per i quali sono disposti appositi contenitori. 

• Per le uscite didattiche è obbligatoria la tuta dell’Istituto. 

• I bambini che in tale giorno non partecipano alle uscite didattiche non possono 
frequentare la Scuola in quanto docenti e assistenti sono impegnati in tale attività. 

• Durante le lezioni di Educazione Fisica è obbligatoria la tuta e le scarpe di ginnastica; 
diversamente, l’alunno rimarrà seduto per tutta l’ora. 

 
9. Chi, nell’ambito della Scuola, trovasse libri o oggetti appartenenti ad altri è tenuto a 
consegnarli subito presso la direzione, perché si provveda al più presto alla restituzione al 
legittimo proprietario. 
La Direzione non si assume alcuna responsabilità per quanto gli alunni potrebbero smarrire, 
siano pure oggetti necessari alla Scuola e di valore. 

• E’ vietato portare a scuola cellulari, dispositivi elettronici e smartwatch. 

• All’inizio dell’anno scolastico e alla fine, pur non indossando il grembiule, si osservi la 
modestia e il buon costume nel bambino. 

 
3     Genitori 
 

1. Con l’atto di iscrizione alla Scuola dei propri figli, i genitori si impegnano a condividerne il 
Progetto Educativo, a collaborare alla sua realizzazione e, pertanto, rispetteranno il presente 
regolamento, e dovranno firmare al momento della consegna l’apposito modulo.  
 
2. I genitori devono responsabilizzare i propri figli verso gli impegni scolastici, i doveri e le norme 
di vita comunitaria, stabiliti all’interno del Regolamento d’Istituto. 
 
3. Tra le varie forme di partecipazione dei genitori alla vita della Scuola hanno particolare rilievo 
gli incontri personali e comunitari con i docenti e la Direzione. 
Questi devono essere sempre svolti su di un piano di mutua fiducia e collaborazione, con 
l’intento di contribuire alla vera formazione culturale e morale degli alunni.  
I genitori potranno conferire con i docenti, dietro accordo, prevalentemente nelle ore 
pomeridiane. 
I nonni o altri familiari possono partecipare ai colloqui con i docenti solo su richiesta o delega 
dei genitori o esercenti la responsabilità genitoriale, nel rispetto della riservatezza. 
 
4. Negli incontri comunitari che si tengono periodicamente, con la partecipazione di tutti i 
docenti di classe, come le Assemblee del Consiglio di Istituto, devono essere privilegiati 
argomenti comuni di discussione, che puntualizzino i problemi della vita scolastica o di 
formazione. 
 
5 I genitori devono far capire ai figli che eventuali provvedimenti disciplinari, che la scuola 
adotterà nei confronti degli alunni, hanno finalità educativa, tesa a far comprendere l’errore e 
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ad evitare che esso non sia più commesso in futuro, e mirano al rafforzamento del senso di 
responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunità scolastica. 
 
6. Rispettando quanto sopra indicato circa i rapporti dei familiari degli alunni con i docenti, sono 
assolutamente da evitare altre forme che possano turbare il sereno svolgimento delle attività 
didattiche (come accedere nelle aule dopo l’inizio delle lezioni). 
 
7. E’ dovere dei genitori partecipare anche alla vita della Scuola, particolarmente attraverso le 
riunioni di classe, il Consiglio d’Istituto e gli incontri formativi secondo le modalità previste dalle 
leggi scolastiche inerenti gli Organi collegiali. All’inizio di ogni anno scolastico, nella riunione di 
classe, vengono eletti due Rappresentanti di Classe (uno in carica e un sostituto) e due 
rappresentanti del Comitato dello Sport (uno in carica e un sostituto), secondo le seguenti 
modalità:  

✓ Potrà avere un ruolo negli Organi Collegiali (Rappresentante di Classe, Rappresentante 
dello Sport e Sostituti), esclusivamente il genitore che ha adempiuto a tutti gli obblighi 
economici e amministrativi; 

✓ Non possono inoltre assumere incarichi negli Organi Collegiali più componenti della 
stessa famiglia. 

In caso di inadempimento, si ha la sospensione dell’incarico che verrà affidato al sostituto. Le 
richieste relative alla organizzazione scolastica e alla sicurezza vengono analizzate dalla Scuola. 
Le decisioni prese diventano norma. 
Per quanto riguarda l’aspetto amministrativo si rimanda alle specifiche indicazioni contenute 
nelle Norme Amministrative.  
 
8. Al momento dell’uscita gli alunni saranno consegnati ai genitori o a persone autorizzate per 
iscritto dagli stessi, tramite delega corredata di fotocopia del documento del delegato. 
 
9. La partecipazione alle riunioni di classe e ai colloqui individuali dell’alunno è consentita 
esclusivamente a chi esercita la patria potestà del minore.  
I nonni o altri familiari possono partecipare ai colloqui con i docenti solo su richiesta o delega 
dei genitori o esercenti la responsabilità genitoriale, nel rispetto della riservatezza. 
 
10. Non è permesso distribuire nelle classi avvisi (lettere, ciclostilati e volantini) senza aver 
preventivamente chiesto permesso alla Direzione, presentandone il contenuto. 

 
11. Non è consentito indire riunioni o incontri negli ambienti della Scuola senza la previa 
richiesta scritta autorizzata dalla Direzione. 
 
12. Si richiama l’attenzione dei genitori sui seguenti punti: 
 
➢ L’atto di iscrizione di un alunno costituisce automaticamente l’impegno a versare l’intera 

retta scolastica annuale mensilmente, entro le date stabilite. 
➢ L’iscrizione alla refezione e al doposcuola è annuale. Solo per motivi seri può essere revocata 

con preavviso scritto di 30 giorni presentato in segreteria e approvato dalla Direzione. 
➢ I versamenti devono essere effettuati direttamente tramite bonifico on line intestato alla 

Scuola con chiara indicazione della causale oppure tramite carta di credito o bancomat 
presso la Segreteria. 
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➢ La quota d’iscrizione (Sezione Primavera e Scuola dell’Infanzia) non verrà restituita nel caso 
in cui il bambino sarà ritirato dalla Scuola Amore Misericordioso. 

 
13. Le regole riguardanti l’entrata a Scuola e le varie attività che intercorrono tra la 
conclusione dell’orario della mattinata e l’uscita pomeridiana sono consultabili sul sito della 
Scuola www.scuolaaamoremisericordioso.com. 

 
3 Docenti 

 
1 Come membri attivi della Comunità educativa, tutti i docenti sono impegnati, nello spirito 

del Progetto Educativo, a raggiungere le finalità proprie dell’Istituto attraverso 
l’insegnamento efficace ed aggiornato delle proprie discipline e la coerente testimonianza 
della propria vita, essi collaborano al buon andamento dell’Istituto in conformità alle 
indicazioni della Direzione, del Consiglio di Direzione, del Collegio dei Docenti. 

2 La presentazione e spiegazione degli argomenti di studio e di ricerca da parte dei singoli 
docenti costituisce una fase importante del processo di apprendimento degli alunni. 
L’insegnamento deve essere contraddistinto da chiarezza, semplicità e brevità espositive 
adeguate alla comprensione degli alunni, e corrispondere ad una ben precisa 
programmazione didattica, che eviti il rischio delle improvvisazioni e delle divulgazioni. Il 
docente dell’Istituto scolastico Amore Misericordioso intende collaborare alla sua specifica 
missione educativa e partecipa attivamente ai momenti formativi e religiosi in cui viene 
coinvolta la Comunità scolastica. 

3 Nel dialogo educativo siano privilegiati i colloqui didattici, condotti in modo adeguato e 
stimolante, si da servire oltre che come verifica dell’apprendimento e delle competenze 
acquisite, anche come approfondimento dei vari argomenti di studio e come dialogo 
comunitario di tutta la classe. 

4 I docenti non dovranno mai allontanarsi dalle classi, senza aver prima provveduto alla 
propria sostituzione.  

5 I compiti in classe e i quaderni dovranno essere tempestivamente e accuratamente corretti 
entro una settimana.  

6 Sia evitata da tutti i docenti la semplice espulsione dall’aula degli alunni indisciplinati con la 
conseguente sosta nei corridoi. 

7 Ogni insegnante è tenuto a trovarsi nell’Istituto almeno 5 minuti prima dell’inizio delle 
lezioni, per la preparazione dell’aula e l’accoglienza degli alunni; 

8 Nel Registro elettronico, entro 15 minuti dall’inizio delle lezioni, pone la firma, annota 
l’argomento delle lezioni, riporta le assenze degli alunni; 

9 Accompagna gli alunni per l’intervallo e per l’uscita, senza anticipare ne ritardare l’orario 
indicato; 

10 Durante l’intervallo delle lezioni i docenti sono tenuti, secondo il calendario concordato, 
all’assistenza degli alunni onde prevenire il verificarsi di eventi dannosi. I turni di assistenza 
e vigilanza sono concordati annualmente dal Collegio Docenti.  

11 Per il ruolo che riveste e per gli ideali educativi della Scuola, il Docente si premunirà di aver 
sempre un abbigliamento ordinato e decoroso. Pertanto sono da evitare capi 
eccessivamente attillati, scollati o trasparenti, abiti troppo rivelatori e indumenti che 
lasciano scoperti le spalle e/o la pancia. 

12 Per motivi di igiene e sicurezza si raccomanda di avere unghie corte e curate. 
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13 Durante le attività didattiche e le ricreazioni, i docenti garantiscono piena attenzione agli 
alunni e alla relazione educativa, mantenendo il cellulare personale non utilizzato e, ove 
possibile, non visibile. L’uso del dispositivo è consentito esclusivamente per esigenze di 
servizio, urgenti necessità personali o specifiche finalità didattiche, purché non interferisca 
con la vigilanza e con il regolare svolgimento delle lezioni. Tale comportamento costituisce 
un modello di uso consapevole e responsabile della tecnologia.  

14 Al fine di garantire il regolare e puntuale svolgimento delle attività didattiche, i docenti 
provvedono a predisporre e riprodurre le fotocopie e gli altri materiali necessari prima 
dell’inizio delle lezioni, così da avere a disposizione quanto occorrente per l’attività 
educativa senza interrompere la continuità didattica e la vigilanza sugli alunni.  

15 Il docente nei rapporti con i colleghi promuove collaborazione, rispetto reciproco e 
condivisione, favorendo il lavoro in team, lo scambio di esperienze e il coordinamento 
dell’azione educativa e didattica, nel rispetto delle decisioni collegiali. 
Riconosce e valorizza le competenze dei colleghi, ne rispetta le scelte professionali e 
contribuisce alla soluzione costruttiva e condivisa delle problematiche, sostenendo i 
colleghi in difficoltà e favorendo l’inserimento dei docenti neoassunti e supplenti. 
Nella relazione professionale adotta comportamenti corretti, solidali e improntanti alla 
collaborazione, evitando conflitti o discussioni davanti agli alunni, alle famiglie e al personale 
scolastico. Eventuali divergenze vengono affrontate in modo riservato, civile e professionale, 
nel rispetto dei ruoli e delle collegialità. 

16 Il docente contribuisce a promuovere un clima scolastico collaborativo, sereno, accogliente  
e orientato all’impegno, favorendo relazioni positive all’interno della comunità scolastica. 
Contribuisce a valorizzare l’immagine e il ruolo della Scuola nel territorio, partecipa alla 
definizione e al rispetto delle regole dell’Istituto e concorre, attraverso il proprio impegno 
professionale, al raggiungimento degli obiettivi dell’Atto di indirizzo della Dirigenza e del 
Piano di Miglioramento. 

 


